
 

 

 
ขั้นตอนการยื่นขอหนังสือรับรองให้แก่อนุญาโตตุลาการและ/หรือผู้รับมอบอ านาจซึ่งเป็นคนต่างด้าว 

(ตามพระราชบัญญัติอนุญาโตตุลาการ พ.ศ.2545 แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ.2562) 
 
 
 
 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
หมายเหตุ  
1.กรณีได้รับหนังสือรับรองแล้ว คนต่างด้าว หรือผูร้ับมอบอ านาจจากคนต่างด้าว ต้องยื่นหนังสือรับรองพร้อมเอกสารต่างๆ ต่อ
กรมการจดัหางานและส านักงานตรวจคนเข้าเมือง  
อย่างไรก็ดี กรณีที่อนุญาโตตลุาการ และ/หรือ ผูร้ับมอบอ านาจซึ่งเปน็คนต่างด้าว ไดร้ับหนังสือรับรองเรียบร้อยแล้ว ย่อมมสีิทธิ
ดังนี้  

(1) ได้รับอนุญาตใหเ้ข้ามาอยู่ในราชอาณาจักรเป็นการชั่วคราวได้ตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในหนังสือรับรอง แต่ไม่
เกินก าหนดเวลาในกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง 

(2) มีสิทธิท างานในราชอาณาจักรตามต าแหน่งหน้าท่ี และระหว่างทีด่ าเนินการออกใบอนุญาต สามารถปฏิบัติภารกิจ
ไปพลางก่อนได้ (ตามพระราชบัญญัติอนุญาโตตลุาการ พ.ศ. 2545 แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2562) 
2. มาตรการดังกล่าวเป็นการอ านวยความสะดวกในการขอใบอนุญาตท างานเท่านั้น ผู้ร้องขอยังคงต้องด าเนินการขอ Visa จาก
สถานกงสุลหรือสถานเอกอัครราชทูตไทยในต่างประเทศอยู่ ซึ่งต้องส ารองเวลาไวส้ าหรับการด าเนินการในส่วนน้ีด้วย  

  

คนต่างด้าว หรือผู้รับมอบอ านาจ กรอกแบบค าขอหนังสือรับรอง  
พร้อมเอกสารประกอบแนบท้ายค าขอ 

THAC พิจารณาเอกสารหลักฐานแสดงการต้ังเป็นอนุญาโตตุลาการหรือ     
ผู้รับมอบอ านาจ วันเวลาด าเนินคดี ฯลฯ 
ช่วงเวลาที่ปฏิบัติภารกิจในราชอาณาจักร 

กรณีเอกสารครบถ้วน / มีการปฏิบัติ
ภารกิจในช่วงเวลาทีร่ะบ ุ

กรณีเอกสารไม่ครบถ้วน/ไม่ได้ปฏิบัติภารกิจ
ในช่วงเวลาทีร่ะบุ 

THAC ออกหนังสือรับรอง/  
หนังสือแจ้งผลการพิจารณา 

THAC ออกหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 

THAC แจ้งผลการพิจารณาไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  
เช่น กรมการจัดหางาน, ส านักงานตรวจคนเข้าเมือง ฯลฯ 

ภายใน 
1 วัน  
ท าการ 



 

 

 
วิธีการยื่นขอหนังสือรับรองให้แก่อนุญาโตตุลาการ และ/หรือ ผู้รับมอบอ านาจซึ่งเป็นคนต่างด้าว  

(ตามพระราชบัญญัติอนุญาโตตุลาการ พ.ศ. 2545 แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2562) 
 
ขั้นตอนที่ 1 : 
อนุญาโตตุลาการ หรือผู้รับมอบอ านาจในคดีอนุญาโตตุลาการซึ่งเป็นคนต่างด้าว ต้องยื่นแบบค าขอหนังสือ
รับรอง พร้อมแนบเอกสารที่เก่ียวข้องท้ายค าขอ อันประกอบด้วย 
 (1) ส าเนาหนังสือเดินทางของคนต่างด้าว 
 (2) ส าเนาหลักฐานแสดงการตั้งให้เป็นอนุญาโตตุลาการ หรือผู้รับมอบอ านาจ  
 (3) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมอากรแสตมป์ กรณีมอบอ านาจให้บุคคลอื่นด าเนินการแทน 
 
ขั้นตอนที่ 2 : 
หากเอกสารครบถ้วนเรียบร้อยแล้ว ที เอช เอ ซี สถาบันอนุญาโตตุลาการ จะออกหนังสือรับรองการปฏิบัติ
หน้าที่ของคนต่างดา้ว ภายใน 1 วันท าการ นับแต่ได้รับแจ้งแบบค าขอและเอกสารครบถ้วนแล้ว 
 
ขั้นตอนที่ 3 :  
เมื่อคนต่างด้าวได้รับหนังสือรับรองเรียบร้อยแล้ว จะต้องไปยื่นขอใบอนุญาตท างานที่กรมการจัดหางาน 
กระทรวงแรงงานด้วย โดยต้องด าเนินการแนบเอกสารที่เก่ียวข้อง ดังนี้1 

(1) หนังสือรับรองจากที เอช เอ ซี สถาบันอนุญาโตตุลาการ 
(2) หนังสือแจ้งผลการออกหนังสือรับรองจาก ที เอช เอ ซี สถาบันอนุญาโตตุลาการ 
(3) แบบรายละเอียดประกอบหนังสือแจ้งการอนุญาตตามมาตรา 12 พระราชบัญญัติการท างานของ

คนต่างด้าว พ.ศ. 2551 
(4) ส าเนาหนังสือเดินทาง 
(5) ส าเนาหลักฐานการอนุญาตให้เข้ามาท างานในราชอาณาจักรตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง  
(6) ส าเนาเอกสารคดีหมายเลขข้อพิพาท 
(7) รูปถ่ายหน้าตรง ขนาด 3*4 ซม. จ านวน 3 รูป 
(8) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมติดอากรแสตมป์ (กรณีที่ไม่ได้ยื่นด้วยตนเอง) 
 

อย่างไรก็ดี ระหว่างที่ด าเนินการออกใบอนุญาต ฯ ให้อนุญาโตตุลาการ หรือผู้รับมอบอ านาจ ท างานไปพลาง
ก่อนได้   
 

                                                           
1 บัญชีเอกสารดังกล่าวนี้อ้างอิงจากหนังสือกรมการจัดหางาน ด่วนที่สุด ที่ รง ๐๓๐๓/๖๐๖๘๕ ลงวันที่       
๒๑ พฤษภาคม ๒๕๖๒  














